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[SLETMELERDE MESLEKI EGITIM

OGRENCI IS DOSYASI

OGRENCININ:
ADI SOYADI:

OKUL /KURUMU: KIRKLARELI MESLEKI VE TEKNIK ANADOLU LISESI
NUMARASI:

SINIFI/SUBESI:

ALAN/DALI:

ISLETMENIN:
ADI:

ADRESI:
USTA OGRETICI/EGITiM PERSONELININ:

ADI SOYADI:

KOORDINATOR OGRETMENIN:

ADI SOYADI:

ACIKLAMALAR:

1:Isletme tarafindan her 6grenciye is dosyasi tutturulur.

2:Bu dosyaya, 6grenciye yaptirilan temrin, is, proje, deney ve hizmetlerle ilgili; resimler, projeler ve degerlendirme gizelgeleri konur.
3:Dosyadaki her resim, proje veya degerlendirme gizelgesi USTA OGRETICI/EGITIM PERSONEL ve OGRENCI tarafindan imzalamr.
4:Dosya, yil sonu beceri sinavi sirasinda sinav komisyonu iiyelerine ibraz edilir.

5:Y1l sonu beceri sinavi basar1 puaninin hesaplanmasinda, is dosyasinin agirligi 100 puan iizerinden %20’dir.
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OGRENCILERIN DIKKATINE

IS DOSYASI HAZIRLANIRKEN DIKKAT EDILMESI GEREKEN NOKTALAR

Dosyanin baslangi¢ béliimiinde mesleki egitim yapilan isletmenin tanmitimi yapiacaktir. Isletmede
mesleki egitimi yapilan yer, oda sayisi, misafir kapasitesi, sunulan hizmet ¢esidi ve miisteriye sunulan
hizmetlerle ilgili olarak haftalik ¢calismalar rapor edilecektir. Okulda goriilen teorik egitimin isletmelerde
nasiul pratik egitime doniistiigii goriilecek ve bunlar haftalik olarak rapor halinde mesleki egitimin sonuna
kadar diizenlenecektir. I dosyasina isletmenin ¢calismast ile ilgili form, afis, brosiir, menii karti, fotograf vb.
ilave edilebilir.

Is dosyasi hazirlanirken gésterilen zen sizin mesleginizi ne kadar sevdiginizin gistergesi olacak ve
sinavda da tutulan dosya, puan OLARAK DEGERLENDIRILECEKTIR.

Is dosyasimin tutulmasi ve her tiirlii sorunuz ile ilgili koordinator ogretmeninizden destek
alabilirsiniz.

ISLETMELERDE MESLEKI EGITIM VE SINAV TAKIBI

MESLEKIi EGITIM BASLANGIC TARIHI ¢ .cuuvvvnniiiiiiniiiiciieeieeeieennnene

MESLEKI EGITIM BIiTiS TARIHI D eerreernereeseresenseeerresensanesrnanes

ISLETMELERDE MESLEKI EGITIM DERSI SINAVI

....................................... TARIHINDE SABAH 09.00°DA YAZILI VEYA UYGULAMA SINAVI

....................................... TARIHINDE SABAH 09.00° DA DOSYA DEGERLENIDIRMESIi
YAPILACAKTIR.

| SINAV DEGERLENDIRMESI

IS DOSYASI 20 PUAN, YAZILI VE/'VEYA UYGULAMALI SINAV 80 PUAN UZERINDEN
TOPLAM 100 PUAN UZERINDEN DEGERLENDIRILECEKTIR.



SEVGILI OGRENCILER

Okulda egitim gordiigiiniiz siire icerisinde sizleri meslek alaninizla ilgili olarak imkanlar dahilinde teorik ve pratik olarak
yetistirmeye calistik. Hizmet sektorii ¢ok hizli ilerlemektedir. Okul atdlyelerinde gorme ve uygulama imkéni bulamadiklarinizi
goriip uygulamaniz, sektdr i¢inde calisarak gergek is diinyasi ile okul siralarinda tanismaniz, kendinizi mesleki acidan daha iyi
yetistirmeniz i¢in sizleri isletmelerde mesleki egitim boyunca igletmelere gonderiyoruz. Calisirken asagida belirtilen agiklamalar
dogrultusunda davranmamzi bekliyor, BASARILAR DILIYORUM.

Unal GURSEL
MUDUR
1. Isletmelerde yapacagmiz beceri egitimi okuldaki egitimin devami oldugu icin &gretmenlerinize karsi olan sevgi
sayginizi isletmedeki sorumluluklara ve diger personele karsida gostermelisiniz.

2. 10 gilin &zirsiiz 20 gilin 6ziirli toplam 30 giin devamsizlik biitiin egitim ve &gretim yilim kapsadigi i¢in is devamina
dikkat etmelisiniz. Isletmede beceri egitimde ki devamsizliklarmizin okul devamsizhigina islenecegini biliniz.
Is disiplini is ahlak1 ve mesai saatlerine uymalisimiz.
Isyerindeki arac gereclere zarar vermeden calismalisiniz.
Kilik kiyafet konugma ve davranislariniza dikkat etmelisiniz.
Is kazasma ve is giivenliginize dikkat etmelisiniz.
Yaptiginiz bir davranistan 6tiirii 6ziir dilemesini ve ayni davranigi tekrarlamamayi bilmelisiniz.

Bos zamanlarinizda pratik bilgi ve becerinizi gelistirmelisiniz.
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Isletmeyi ve isini seven giivenilir sorumluluk duygusu olan gorgiilii, caliskan insan olmalisiniz.

10. Isyerinde sir olan konuklar1 ve is yeri ara¢c ve gereglerini isletme dismma cikarmamalisiz. OKULU TEMSIL
ETTIGINiZI UNUTMAYINIZ.

11. Gelisen olaylarda miiracaatlariniz1 6nce boliim sorumlunuza daha sonra sira ile boliim midiiriiniize ve isletme miidiiriiniize
yapiniz, ¢6ziilmezse okula bildirirsiniz.

12. Hastalik durumunda igletmeye ve okul yonetimine bilgi veriniz.

13. Isyerinin size sagladigi lojmanda kaliyorsaniz mesai saatleri disinda isletme y&netiminin bilgisi olmadan
lojmandan ayrilmayiniz. Lojmandan ayrildiginiz zaman mutlaka vakit ¢izelgenizi doldurunuz.

14. Koti aligkanliklardan ve arkadasliklardan kagininiz.

15. Staj dosyanizi zamaninda ve diizenli hazirlayiniz.

16. Miisterilerle kisisel diyaloga girmeyiniz.

17. Okul yonetiminin bilgisi olmadan isletme veya isletmeden ayrilmayiniz.

18. Isletme ve isyeri kurallarina uymalisiniz.

19. Lojmanda kaldiginiz odalarin temizligine ve kisisel temizliginize dikkat etmelisiniz.

20. Okul tarafindan size bildirilen ve teblig edilen staj kurallarma uyunuz. is saghgi ve giivenligi hususunda herhangi bir
stkint1 yaganmasi durumunda okul idaresi ve koordinator 6gretmeninize hemen bilgi veriniz.

21. Isletmedeki ¢aligma basariniz, olumlu tutum ve davranislariniz mezuniyet sonras isletmeye eleman olarak kabul edilmenizi

kolaylastiracaktir.



Kirklareli Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi

OGRENCI IS GUNLUGU

TARIH:
DEPARTMAN:
YAPILAN iSIN OZETi
_0 grenci Usta Ogretici/Egitici Personel
Imza Imza
ACIKLAMA:

1:Bu form sektdriin 6zelligine gore yilin belli donemlerinde faal olan meslek alanlarinda yogunlastirilmis
beceri egitimi yapilan meslek liseleri 6grencileri tarafindan kullanilacaktir.
2:Form cogaltilarak kullanilabilecegi gibi defter seklinde de diizenlenerek kullanilabilir.
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